Gobierno Direcddn General D epartamento Informétia
Provincial de Personal SISPER

RECIBO DIGITAL.
SUBSECRETARIA DE SISTEMAS.
MINISTERIO DE HACIENDA Y FINANZAS.

INSTRUCTIVO PARA ACCESO AL
RECIBO DIGITAL
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Recibo Digital

Este servicio le permitira a cada Agente de la Administraciéon Publica Provincial
acceder a sus recibos de haberes facilitando la obtencion de dicho instrumento,
asi como también generar un ahorro de recursos, el cuidado del
medioambiente y la reduccion del gasto publico.

Entre otros beneficios, este servicio contribuira a:

« Reducir el espacio fisico destinado al archivo de recibos.

» Disponer de un sistema online de consulta de recibos.

e Propiciar la celeridad y buUsquedas inmediatas ante requerimientos
internos o externos.

» Lograr eficiencia y rapidez en la entrega de los recibos a los agentes.

« Ahorrar significativamente papel, tinta, energia, gastos de logistica entre
otros recursos.
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Funcionamiento

1. Obtener el cédigo de verificaciéon por Unica vez.

Como primer paso el agente debe dirigirse a un cajero de la Red Link y solicitar un
ticket el cual ademas de mostrar informacién de sus haberes incluira el cédigo de

verificacion necesario para registrarse. Las acciones que debe realizar, luego de
ingresar la clave de su tarjeta, son las siguientes:

1.1 - Seleccione la opcién: Consultas/Solicitudes

SELECCIONE EL TIPO DE
CONSULTA QUE DESEA EFECTUAR

TRANSFERENCIAS/ EXTRACCIONES/
DEPOSITOS ADELANTOS——>

PRESTAMOS/
<-————INVERSIONES

COMPRAS/
RECARGAS EFECTIVO

CONSULTAS/

GESTION SOLICITUDES—>

DE CLAVES
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1.2 - Seleccione la opcidon: Impresion de Comprobantes

SELECCIONE EL TIPO DE
CONSULTA QUE DESEA EFECTUAR

IMPRESION DE CONSULTA
<-——COMPROBANTES DE PUNTOS—>

TIPO DE ULTIMOS
CAMBIO MOVIMIENTOS—->

ULTIMOS DEBITOS
<-———CONSULTA CBU AUTOMATICOS—>

CONSULTA DE
SOLICITUDES SALDOS
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1.3 - Seleccione la opcidon: Comprobante de haberes

SELECCIONE EL TIPO DE
CONSULTA QUE DESEA EFECTUAR

COMPROBANTE COMPROBANTE
<——PREVISIONAL DE HABERES
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Como resultado de la ejecucién de las acciones anteriores el cajero emitira un
ticket similar al siguiente con un codigo de verificacion, Unico e irrepetible,
gue le serd solicitado al registrarse en el sitio
https://recibodigital.corrientes.gob.ar

FECHA HORA CAIERO NRO. TRAN.
09/10/15 03:12 03356 33869

DIRECCION: 25 DE MAYO 990
MRO. DE TARJETA ++++++++++++++5043

CONS. COMPROBANTE DE PAGO PREVISIONAL
SISPER-SUELDOS-SEPTIEMEBRE -2015-

CUIL: +++++++++++++-—mmmmmm -

TOTAL HABERES :
TOTAL DESCUENTOS : § 200(XX
TOTAL NETO :

CODIGO VERIFICACTION: QOs2INB24

INFO EN : HTTP:/ /WWW.CORRIENTES.GOV.AR
PARA REGISTRARSE ---—------------——--m oo
OBRA SOCIAL - FAMILIARES A CARGO ——--——-
CUIT-TITULAR: 202000000K2

i / / /
i / / /
i / / /
i / / /
i / / /
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2. Registrarse desde el Portal de Gobierno.

Con el ticket emitido por el cajero el agente deberd ingresar a la pagina web
http://www.corrientes.gob.ar y acceder a la opciéon “Recibo Digital” para
proceder a registrarse. Las acciones a llevar a cabo son las siguientes:

2.1 - Pantalla principal de ingreso donde debera acceder con su usuario y
contrasefa elegidos al momento de registrarse (ver 2.2).

RECIBO DIGITAL

Registrarse Iniciar sesion

Iniciar sesion

Email

Contrasena

Iniciar sesion

Registrarse

jHa olvidado su contrasena?

iNo ha recibido las instrucciones de confirmacién?
iMNo ha recibido instrucciones para desbloquear?
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2.2 - Para proceder al registro el agente deberd ingresar al enlace
“Registrarse” y completar el formulario ingresando los datos alli solicitados.
Asimismo debera marcar la opcién ‘No soy un robot’.

Registrarse  Iniciar sesidn
REQ istrarse

Email

Confirmacién de Email

Cuil

(i guiones)

Contrasefia

(8 caracteres coma minimo)

Confirmacién de Contrasedia

Codigo verificacion

(caracteres com mapuscwlas y sin espacios)

™

reCAFTCHA
Frieacidadd - Condiciares

Mo soy un robot

Se enviard un mensaje al email ingresado. Revise
su correo y siga las instrucciones para activar su
cuenta.
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2.3 - En caso de que el registro resulte exitoso el agente recibird un
correo electrénico con el asunto Instrucciones de confirmacién, similar a la
siguiente imagen, el cual debera confirmar haciendo click en el enlace

“Confirmar mi cuenta”.

iBienvenido XXX X MXX!

Usted puede confirmar el correo electronico de su cuenta a través del siguiente
enlace:

Confirmar mi cuenta

Sitio oficial: hitpsArecibodigifal. cormentes. gov.ar

Desarrolio por Deparfamento de Informatica - SISPER - © 2015

2.4 - Confirmaciéon e ingreso. Una vez confirmada su cuenta debera
ingresar solamente su correo electrénico y contrasefia tal como se indica en el

item 2.1.
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3. Uso del Sistema de Recibo Digital

3.1 - Interfaz principal con el listado de los puestos laborales asociados al
agente/usuario.

Ingresé como musm————
Subsecretaria de Sistemas y Tecnologias de la Informacion
CORRIENTES 12 Opciones -
Ministerio de Hacienda y Finanzas
Puestos
Puesto  Cargo Jurisdiccion Lugar Pago Estado

23125 12230-Director de Computacion 2-Minis. de HaeermiwpFmengas 205-DIRECCION GEHERA: DEFERSTIWA 1-Activo Liquidaciones

Desarrollado por Departamento de Informética - SISPER - © 2015 - recibodigitalctes@gmail.com

Para cada puesto laboral existente en el listado el usuario tendra 2 opciones:

— Ver mas, opcién que le permitira ver la situacion de revista del puesto
laboral. Accediendo al botdén 'Ajustes y Embargos' el agente podra
visualizar el detalle de los ajustes y embargos asociados al puesto
laboral.

— Liquidaciones, opcién que le permitira acceder a las liquidaciones, segun
mes y afno del puesto laboral en cuestién; y realizar la impresion de su
recibo de haberes. Para completar esta Ultima accién el usuario debera
inicialmente descargar el recibo, en formato PDF, haciendo click en el
boton “Descargar PDF”.
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Ano Mes Tipo

2015 9 Sueldo ® Descargar PDF S

Desarrollado por Departamento de Informética - SISPER - © 2015 - recibodigitalctes@gmail.com

Cabe mencionar que en todo momento el usuario dispone de los enlaces para
cambiar su contrasefa y para cerrar su sesién en Recibo Digital.

3.2 - Ejemplo de Recibo Digital en formato PDF.
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& CORRIENTES R

L
MINIS. DE HACIENDA Y FINANZAS @ 'y
r !
Juris. Q. Lugar de Pago Part Parcial Categ. Claseo ihps Afio
2 212 208 - SEC.GRAL HALC.Y FINAMZAS Contratados 11 15 9 2n5
S o’
' "
Apelido y Nombm CuIL Caja de Ahodm Puesio Antig, Dias
A s - — - - [i] 28
S o’
r !
HABERES DESCUENTOS
Cod.Concepio Imporie Cod.Conceplo Imporie
1 BASICO 1.950.7T6 208 APORTE JUBPERSOMAL BS1.39
3 SALARID FAMILIAR aTo.00 212 DBRA S0OCIAL PERSONAL 240,82
4 DEDNCACION FLNCIHONAL 14923 369 COB OBL NACION 325
54 PRESENTISMO 3500 TOTAL DESCUENTDS 1.135.56
103 DIEHAB.TODO COMCERSA, 80000
134 AD.REM.DEC 22321041513 2.282 00
169 ADICIONAL DEC 161905 CA 121,33
TOTAL BRUTO 6.0:68.32
N 4.
\ ETO $4.952,76 )
r T
Fec. ingmso Funcitn a la echa de impresidn
2015-00-03 ORDEMAMNIA
N i’
<
Familaros a camgo:
L <
(" Otros Puestos | Juris | Neto A
L -
Ll e i Olesarnisio pr Depatanedn e vl o FEPTR  rescit e e o= 0 IHE
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Solicitud de Turnos de Licencia Médica

Desde el espacio de Recibo Digital el Agente de la Administracién Publica
Provincial puede solicitar turnos de licencia médica a Reconocimientos
Médicos.

En la Interfaz principal el Agente encontrara la opcion:

- Solicitar Turno Licencia Médica, opcién que le permitird solicitar un turno a
Reconocimientos Médicos.

Puestos
£ Solicitar Turno Licencia Médica
Puesto Cargo Jurisdiccion Lugar Pago Estado

23-Ensefianza Media ENTE il i — s
5152-Preceptor G e it DRARTD 1-Activo =+ Ver mas [E Liquidaciones
uperior JRARTURTTOUA- Capial

5333-Maestro de

15-Direccion Ensenanza i s I =
Grado Escuela D:J : i: 4Baja +Vermss | @ Liquidaciones

Comun

5333-Maestro de 12-Baja por

37-Consejo General de -
Grado Escuela . WMNEANCATAL  Termino de =+ Ver mas [E Liquidaciones
Educacion Suplentes

Comun Suplencia

Dicha opcidén lo dirigira a un formulario que tiene caracter de Declaracidon
Jurada en el cual el Agente deberd completar la informaciéon de contacto
requerida y el tipo de licencia.

Es importante mencionar que en el caso de que el Agente haya solicitado turno
con anterioridad, el formulario mostrara los datos telefénicos del dltimo turno,
los cuales podrdn ser actualizados por el Agente.

Paso seguido debera hacer click en el botén ‘Solicitar’ para enviar la solicitud.
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Solicitar Turno Licencia Médica

La presente solicitud de turno tiene cardcter de Declaracion Jurada

Teléfono mavil (salo ndmeros)
Ingrese el cddigo de drea sin el 0 y el ndmero de movil sin el 15. Ejemplo: 3794512345

‘ 3794664484 |

Teléfono fijo (sélo numeros)
Ingrese el cadigo de drea y nimero de teléfono fijo. Ejemplo: 03794450324

Tipo de licencia

® Hasta 10 dias ' Mas de 10 dias

O Licencia por Maternidad O Accidente de Trabajo / Enfermedad Profesional

Al instante se muestra un aviso indicando el nimero de solicitud de atencién,
se deshabilita el botén para solicitar turno y en su lugar se muestra ‘Turno
Licencia Médica Pendiente’.
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Puestos

Turno registrado: I63.En breve reconocimientos Medicos lo contactara. Por faver Revise su email. En caso de no recibir notificacion, revise por favor
su bandeja de Correo no deseado o Spam.

Puesto Cargo Jurisdiccion Lugar Pago Estado

| = T “10.-Col ! P : M y e
12093 5152-Preceptor zipir:isz::anza Medky EJRE C?JR&.OET:_ Ea;SEJIE E 1-Activo & Liquidaciones

5333-Maestro de

15-Direccion Ensenanza  972-Lol.Priv Zatcuco DEL SANT : " T,
86515 S;i;isnEscuela Privada SACRAMEN [0-1S 1-C -nital 4-Baja & Liquidaciones

5333-Maestro de 37-Conseio General de 32-Baja por
62747  Grado Escuela : ) 2016-E5C1 (RAMMN_AHCAPTAL - Termino de & Ver més & Liquidaciones
Educacion Suplentes :
Comun Suplencia

Los datos ingresados por el Agente seran referencia para la atencién de
Reconocimientos Médicos quien enviard un correo electronico al Agente
indicando el nUmero de solicitud otorgado.

Pagina 15 de 15 Versién 1.5



